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株式会社わかるとできる 

【12�時間でビジネス�Excel�を学ぶ！】「ビジネス�Excel�講座～基礎編～」が 

全国約�250�のパソコン教室で�3�月�30�日に開講。 

～ビジネスに特化したパソコン教材 【ビジネス活用シリーズ】第�1�弾！～ 

株式会社わかるとできる（代表取締役：硲弘一（さこひろかず）、本社：東京都渋谷区、以下わかるとできる）

が運営する「パソコン教室わかるとできる」にて、3�月�30�日よりビジネスに特化した�Excel�の新講座「ビジ

ネスExcel�講座～基礎編～」を開講いたします。学生から主婦・社会人まで、短期間でしっかり仕事につかえる�

Excelを学習することができます。 

◆学生から主婦・社会人に向けたビジネス向け Excel 教材◆

・就職を控えた若者

・再就職を目指す主婦・

・業務効率をあげたいビジネスパーソン 

・企業研修で Excel を導入したい人事の方

そんな方のための新講座【ビジネス Excel 講座～基礎編～】が 3 月 30 日

に全国の「パソコン教室わかるとできる」で開講。全 12 時間で Excel の

基本操作から細かな設定、表計算など、職場ですぐに活用できる実践的な

スキルを身に付けることができます。

ビジネスに沿った内容で各機能を解説しているので、就職やスキルアップ

のために短期間でしっかり学習をしたい方におすすめの講座です。 

「ビジネス Excel 講座～基礎編～」に続き、【ビジネス活用シリーズ】第 2弾「ビジネス Excel 講座～応用編～」

として、関数や分析、マクロに特化した講座も順次開講予定。その他のアプリケーションやパソコン知識が学べ

る【ビジネス活用シリーズ】を 2015 年度中に展開します。 
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■あなたに合った Excel スキルが身に付きます

★Excel に触れたことのない方でも画面構成からしっかり学習するので、Excel への不安を取り除きます。

★就職を目指す方は、面接で Excel の基本操作が出来ると自信をもって言えるようになります。

★スキルアップしたい方は、あまり知られてはいない便利機能や多数のショートカットキーも紹介しているので、

さらに実践的に Excel を操作できるようになります。 

第 1講 画面名称やデータの入力・削除から、データを連続して入力する方法など Excel の基礎を学習 

第 2講 セルの結合、幅の自動調整、罫線や文字色・太さの設定方法

第 3講 数式の入力・コピー、数値の表示形式の設定 

第 4講 合計や平均、最大値、最小値などを求める基本的な関数 

第 5講 縦棒グラフの作成や拡大・縮小から、グラフ内に表示しているデータの編集 

第 6講 セルにプルダウンリストを作成する方法や、データの表示を目的に合わせて設定する方法

第 7講 データの検索と置換、行や列の非表示設定、データを目的にあった状態に自動的並べ替える方法 

第 8講 目的のシートやファイル、Web サイトへ移動するための設定や、ファイルにパスワードを設定する方法 

さらに、仕事でよく使用される［見積書］［年間売上表］［企画書］の作成や、引き継いだデータを修正するなど

4種類の練習課題が用意してあるので、応用力を身に付けることができます。 

◆【ビジネス活用シリーズ】とは◆

【ビジネス活用シリーズ】はお客様・生徒様の『短時間で仕事に役立つ実践的な講座が欲しい』というご要望に

お応えするために開発した新シリーズです。 

2,000 講座以上の教材を制作してきた実績とノウハウをもとに、「スピーディかつ、わかりやすく丁寧な教材」を

制作しました。 

■ビジネス活用シリーズの紹介＆開講スケジュール■

 ビジネス Excel 講座～基礎編～（2015 年 3月 30 日）

 ビジネス Excel 講座～関数編～（2015 年 4月 29 日）

 ビジネス Excel 講座～分析編～（2015 年 4月 29 日）

 ビジネス Excel 講座～マクロ・VBA 編～（2015 年春～夏予定）

 仕事で役立つパソコン活用講座（2015 年夏予定）

 ビジネス Word 講座～基礎編・応用編～（2015 年夏予定）
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◆「パソコン教室わかるとできる」とは

パソコン教室「わかるとできる」は、全国に 250 教室のパソコン教室を展開し、延べ 90 万人以上の方が受講、

TV や雑誌等のメディアでも取り上げられる人気のパソコン教室です。講師は「BUN ちゃん先生」こと、弊社代表

取締役の硲弘一（さこひろかず）が自ら担当し、わかりやすい・親切丁寧な授業を提供しています。 

【会社概要】 

•会社名 ：株式会社わかるとできる

•代表者 ：代表取締役社長 硲 弘一

•設立 ：平成 15 年 4 月 16 日

•所在地 ：東京都渋谷区鶯谷町7-3 トミーリージェンシー2F

•TEL ：03-5422-3477

•FAX ：03-5489-0517

•URL ：http://www.wakarutodekiru.co.jp

【関連 URL】 

•「パソコン教室わかるとできる」：http://www.wakarutodekiru.com/

•「ビジネス Excel 講座～基礎編～」：http://www.wakarutodekiru.com/course/business/excel_ks.html

•「BUN ちゃん先生日記」：http://bunchan.cocolog-nifty.com/

http://bunchan.cocolog-nifty.com/

