
 
2026 年 6 月吉日  

株式会社シード・プランニング 

【月額換算 15 万円から】シード・プランニング、 

業界団体・学協会・企業向け「事務局運営支援サービス」の提供を開始 

～事務局担当者が本来業務に集中できる環境づくりを支援～ 

 

 

 

 

株式会社シード・プランニング（本社：東京都文京区、代表取締役社長：梅田 佳夫）はこのたび、業界団体、学

協会、一般社団法人、企業コンソーシアム、研究会、自治体事業などの運営を支援する「事務局運営支援サービ

ス」の提供を開始しました。 

 

本サービスでは、組織運営を支える事務局機能を包括的に支援します。 

 

●資料のダウンロードはこちら 

https://x.gd/fg5NK 

 

https://x.gd/fg5NK


 

 

 

業界団体や学協会、研究会、コンソーシアムなどの活動を支える事務局は、組織運営において重要な役割を担っ

ていますが、会員管理、会費請求・入金管理、問い合わせ対応、総会・理事会運営など、多岐にわたる業務が発

生します。 

 

一方で、限られた人員で運営している組織も多く、担当者への業務集中や属人化、担当者変更時の引き継ぎ負担

などが課題となるケースも少なくありません。また、オンライン会議への対応や情報発信の強化など、事務局に

求められる役割も拡大しています。 

 

こうした状況を受け、シード・プランニングは、官公庁事業や業界団体、研究会、委員会等の運営支援で培った

知見を活かし、事務局運営の負荷軽減と運営体制の強化を支援する「事務局運営支援サービス」の提供を開始し

ました。 

 

 

 

 

 

本サービスは、事務局担当者の負担軽減と安定的な組織運営の実現を支援します。 

 

会員管理や問い合わせ対応、会議運営などの日常業務から、事務局機能全体の運営支援まで、組織のニーズに応

じて柔軟に対応します。 

 

【事務局業務を包括的に支援】 

会員管理、会費請求・入金管理、問い合わせ対応、総会・理事会・委員会運営、資料作成、議事録作成など、事

務局業務を幅広く支援します。 

また、関係者との連絡調整や各種事務手続きなど、日常的な運営業務にも対応し、担当者の負担軽減と安定的な

組織運営をサポートします。 

 

【専門領域に関する知見とネットワークを活用】 

シード・プランニングは、市場調査・コンサルティング事業を通じて、メディカル、ICT、エネルギーなど多様

な分野における調査研究や事業支援を行ってきました。 

こうした知見やネットワークを活かし、有識者との調整、委員会運営、報告書作成、情報発信支援などにも対応

します。 

 

【プライバシーマーク取得企業による情報管理体制】 

会員情報や個人情報を取り扱う事務局業務において、適切な情報管理体制のもとでサービスを提供します。 

 

◆「事務局運営支援サービス」提供の背景 

 

 

◆「事務局運営支援サービス」の特徴 

 

 



【選べる 3 つのプラン】 

組織規模や業務量に応じて、3 つのプランを用意しています。 

⚫ ライトプラン：年額 180 万円（会員数 80 名以下を想定） 

⚫ スタンダードプラン：年額 380 万円（会員数 80 名以下、標準的な事務局運営を支援） 

⚫ プレミアムプラン：年額 760 万円（会員数上限なし、専任担当者 3 名体制） 

 

このほか、Web サイト更新、SNS 運営、プレスリリース作成、動画撮影、英語対応などのオプションサービスに

も対応しています。 

 

 

 

 

シード・プランニングは、本サービスを通じて、事務局担当者が企画立案や事業推進など本来注力すべき業務に

集中できる環境づくりを支援するとともに、業界団体や学協会、企業、自治体などの持続的な組織運営に貢献し

てまいります。 

今後も、多様化する運営ニーズに対応しながら、組織活動を支えるパートナーとしてサービスの充実を図ってま

いります。 

 

【サービス概要】 

サービス名：事務局運営支援サービス 

サービス紹介ページ：https://www.digital-gyosei.com/post/2026-06-02-pr-secretariatmanagement/ 

資料のダウンロード：https://x.gd/fg5NK  

 

 

本件に関するお問い合わせ先 

株式会社シード・プランニング 

〒113-0034  

東京都文京区湯島 3-19-11 湯島ファーストビル 4F 

【担当】※メール送信時は(アットマーク)を@に変更下さい。 

浅野：asano(アットマーク)seedplanning.co.jp 

小島：kojima(アットマーク)seedplanning.co.jp 

◆今後の展望 

 

 

https://www.digital-gyosei.com/post/2026-06-02-pr-secretariatmanagement/
https://x.gd/fg5NK

