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マイナンバーの取得・取扱に使えるテンプレート集『マイナンバー

取扱規程・書式集』のダウンロードサービスを 9 月下旬より開始 
 

～取扱規程・就業規則・25 種類の書式 のダウンロードサービス～ 
 

月刊誌『企業実務』を販売するエヌ・ジェイ出版販売株式会社（大阪府大阪市、代表取締

役：吉田祐二）は、マイナンバー制度開始に伴う総務担当者の業務を支援するため、マイ

ナンバーの取扱規程や収集・保管のための書式テンプレートを集めた『マイナンバー取扱

規程・書式集』を 2015 年 9 月下旬より提供いたします。 
 
 
月刊誌『企業実務』を販売するエヌ・ジェイ出版販売株式会社（大阪府大阪市、代表取締

役：吉田祐二）は、マイナンバー制度開始に伴う総務担当者の業務を支援するため、マイ

ナンバーの取扱規程や収集・保管のための書式テンプレートを集めた『マイナンバー取扱

規程・書式集』を 2015 年 9 月下旬より提供いたします。 
 
 
『マイナンバー取扱規程・書式集』 公式サイト URL 
http://www.mynumber.ne.jp/ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



■『マイナンバー取扱規程・書式集』開発の背景 
 
いよいよ 10 月から個人宛てに“マイナンバー”の通知が始まります。 
月刊誌『企業実務』の販売で中小企業の実務を支援するエヌ・ジェイ出版販売では、会社

の現場で必要となる社内規程・書式をいち早くお届けするために『マイナンバー取扱規程・

書式集』を開発いたしました。 
収録する取扱規程・就業規則・書式のテンプレートは Word や Excel 形式。会社名などを入

力し直すだけですぐに使えるデータです。 
CD-ROM などの記録メディアを必要としないダウンロードサービスで、インターネット環

境と Office ソフトさえあればどこからでも利用できます。 
 
  
＜3 つの特長＞ 
 
1：Yes・No の診断で会社の規模・環境に応じた“取扱規程”が取り出せる 
 
適切なマイナンバー取扱規程を策定するために“取扱規程診断”コーナーを設けました。

個人番号の保管方法や廃棄方法、税金の申告状況を Yes・No の質問によって診断し、会社

の規模や環境に合わせた最適な取扱規程のテンプレートをダウンロードできます。 
 
 
2：マイナンバーの収集・保管に必要となる 25 種類の“書式テンプレート” 
 
社員から個人番号を収集する際に必要となる書式テンプレートを Word 形式でご用意しま

した。マイナンバー取得時や持出時の記録簿サンプル、運用上便利なチェックリスト等も

収録しています。 
 
 
3：“モデル就業規則”“理解度チェック問題”も収録 
 
マイナンバー制度の対応で就業規則の改定も必要となります。本サービスでは、個人番号

の管理方法や利用目的の記述を盛り込んだ“モデル就業規則”をダウンロードできます。 
また、マイナンバー制度の社員研修に活用できる“理解度チェック問題”も複数用意しま

した。 
 
 



■今後の予定 
 
2016 年 9 月までは、随時最新の書式がダウンロードできます。 
 
また、改正個人情報保護法の全面施行に向けて、必要となる文書・文例なども取りそろえ

て行く予定です。 
 
 
【エヌ・ジェイ出版販売株式会社について】 
本社：〒530-0047 大阪府大阪市北区西天満 6-8-1 
代表者：代表取締役社長 吉田祐二 
設立：1988 年 10 月 1 日 
資本金：4,000 万円 
TEL：06-6364-9477 / FAX：06-6362-0061 
URL：http://www.njh.co.jp/ 
事業内容：雑誌・書籍等の販売 / ソフトウェアの販売 / 情報提供サービス 
 
【本件に関するお問合せ先】 
企業名：エヌ・ジェイ出版販売株式会社 
担当者名：羽藤 浩 / 片倉広基 
TEL：03-5823-7385 
Email : info@njh.co.jp 


