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「こんな風に書けばいいのか！」
メールやLINEばかりで手紙やはがきでのお礼状に頭を抱える人へ

幅広いシーンに対応する具体的な文例が豊富

『心が伝わる お礼の手紙・はがきマナー＆文例集』発売
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『心が伝わる お礼の手紙・はがき マナー＆文例集』
発売日：2020/07/28  定価：本体1000円＋税
仕様：B6 判・192ページ ISBN：978-4-07-444702-2

仕事でもプライベートでも連絡方法の「格」は正式な順番から

①封書（便箋＋封筒）
②カード（カード＋封筒）
③はがき・ポストカード
④一筆箋 ⑤電話 ⑥メール（LINEなどのSNSを含む）

幅広いシーンに対応！ 豊富な文例集が頼もしい。

電話やメールにはすぐに手軽にお礼ができるなどの利点があります。
けれどお世話になったお礼や、格式高いお祝いへのお礼などは手紙やはがきで丁寧に
伝えたいもの。今さら聞けない手紙、封筒、はがきの選び方や書き方のきまりをわかりや
すく紹介します。

時候のあいさつは、漢字の持つ印象にも気を配る

本書には、時候のあいさつの例も豊富に掲載されていま
す。書き出しの文例、結びの文例が充実しているので、
手紙の内容や出す時期に合わせて選べば間違いがあり
ません。

●おみやげや生鮮食料品、手作り品
などいただいたもの別のお礼状

●今回は受けとるが今後は辞退すると
きのお礼状

●付随するマナーが気になる葬儀・法
要に関するお礼

●回復の状況によって適切なタイミン
グと方法を考えたいお見舞いへのお礼

など、日常によくあるシーン別の細か
な文例が役立つ。

自分の言葉で説明を加え、理解を求め
るプラスアルファが必要になるケース
もあり、文例は、いざというときにとても
心強い。

著者：杉本祐子
「くらし言葉の会」主宰。NHK文化センター札幌教室
「わかりやすいと言われる文章の書き方」講座講師。1957年生まれ。津田塾大学卒業後、出版社勤務をへて、手紙や文章の書き方、
冠婚葬祭のしきたりやマナーなどの編集や原稿執筆を行っている。

書き出し「○○の候」について
感謝の気持ちを伝えるという目的を考えると
☓ NG 「酷暑」「酷寒」
・・・「酷い」というマイナスイメージのある漢字はマッチしない

葬儀関係のお礼状
☓ NG 「陽春」「爽秋」など
・・・明るいイメージの語句はそぐわない

👉漢字の意味も考えて使うことが大切


