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検討中サービス名  

運営会社名  

利用人数  

 

✔ チェック項目 内容 

費用 

 初期費用 （          ）円 

 サービス費用 （          ）円 

 サポート費用 （          ）円 

 支払条件 □月払い □年払い 

 支払方法 □請求書払い □クレジットカード払い 

機能 

 ワークフロー機能 （          ）人 

 ファイル添付機能 □Microsoft Office ファイル □PDF 

□その他（                       ） 

 データダウンロード機能 □Word □Excel □PDF 

□Google スプレッドシート    

□その他（                       ） 

 ストレージ容量 □制限なし □制限あり（    ）GB 

 対応言語 □日本語 □英語 □その他（              ） 

 外部システム連携機能 対応システム名（                    ） 

動作環境 

 インフラ □オンプレミス □クラウド 

 Windows □Google Chrome □Mozilla Firefox □Microsoft Edge 

□Internet Explorer 

 Mac □Google Chrome □Mozilla Firefox □Safari 

 iOS アプリ バージョン（    ）以上 

 Android アプリ バージョン（    ）以上 

サポート 

 サポート方法 □システム  □メール  □電話 

セキュリティ 

 アカウントロック □退職者などのメンバーが出た際に該当のアカウントを 

ロックし、データにアクセスできないようにする 

 

ワークフローシステム導入のためのチェックリスト 


