
 

 

 

各  位 

2026 年 9 月 15 日 

株式会社インプレス 

Google の定番 3 アプリを 1 冊で学べる！『できる Google スプレッドシート&ドキュメン
ト&スライド Gemini 対応』を 9 月 15 日に発売

 

インプレスグループでIT・デザイン関連メディア事業を展開する株式会社インプレス（本社：東京都千代

田区、代表取締役社長：高橋隆志）は、Googleの主要3アプリの使い方を体系的に解説した新刊『できるGoogle

スプレッドシート&ドキュメント&スライド Gemini対応』を2026年9月15日（火）に発売いたします。 

■Googleツールへの移行と生成AI活用のニーズに応える 

近年のハイブリッドワークの定着や業務効率化の推進に伴い、多くの企業や、校務などでGoogleのアプリ

を活用したい教職員においてGoogle Workspaceをはじめとするクラウドツールの導入が急速に進んでいま

す。さらに、Googleの生成AI「Gemini」と各種サービスとの連携が進み、文章やデータ、プレゼンテーシ

ョン資料の作成に生成AIを活用する機会も増えています。本書はこうしたニーズに応えるため、Googleの

主要アプリの基本操作からGeminiの活用方法までを効率よく学べる構成になっています。 

■1冊で3つのアプリの使い方をマスターし、AI活用まで実践できる 

本書は実務で頻出する「スプレッドシート」「ドキュメント」「スライド」の主要3アプリの操作方法を1冊に

集約しています。単一アプリの基本操作にとどまらず、アプリをまたいだデータの活用やリアルタイムでの

共同編集、さらにGeminiを使った文章やプレゼンテーション資料の作成方法まで幅広く解説しています。

実務に必要なクラウド＆AI活用スキルを1冊で習得できるため、新入社員の研修教材やツール移行を検討す

るビジネスパーソンにもおすすめしたい1冊です。 

■本書は以下のような方におすすめです 

・初めて Google ツールを使い始める方や、新入社員研修で基礎を学びたい方 

・Google ツールへの移行・併用を進めているビジネスパーソン 

・スプレッドシート、ドキュメント、スライドの連携技を効率よく身につけたい方 

・Gemini などの生成 AI を実務にどう活かすか、具体的な操作手順を知りたい方 

 



■紙面イメージ 

計算や集計の自動化から視認性の高い表・グラフの作成まで、実務ですぐに役立つノウハウをステップバイ

ステップで示しています。 

Geminiの活用法も紹介。具体的な指示から資料を生成し、Googleスライドに書き出す手順を解説しています。 

 

 

 



■本書の構成 

【Google基本編】 

第1章 Googleツールの基本をマスターしよう 

 

【スプレッドシート基本編】 

第2章 「スプレッドシート」を使って表作成の基本を知ろう 

第3章 計算と集計を自動化する数式・関数を使おう 

第4章 一目で伝わる「見せる表」を作ろう 

第5章 「スプレッドシート」でグラフを作ろう 

 

【ドキュメント基本編】 

第6章 「ドキュメント」で思い通りに文字を綴るための基本を知ろう 

第7章 読みやすい文書に仕上げるレイアウト術を知ろう 

第8章 画像や図形を使って視覚効果を高めよう 

 

【スライド基本編】 

第9章 「スライド」で伝わるプレゼン資料の骨組みを作ろう 

第10章 図表とメディアでスライドの表現力を引き上げよう 

第11章 本番を成功させるスライドショーの技術を習得しよう 

 

【Google活用編】 

第12章 アプリの垣根を超える連携と共同作業 

第13章 Geminiで仕事のスピードを加速しよう 

 

■書誌情報 

書名：できるGoogleスプレッドシート&ドキュメント&スライド Gemini対応 
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定価：2,420円（本体2,200円＋税10％） 

電子版価格：2,420円（本体2,200円＋税10％）※インプレス直販価格 
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◇Amazonの書籍情報ページ：https://www.amazon.co.jp/dp/4295025690 

◇インプレスの書籍情報ページ：https://book.impress.co.jp/books/1125101186 

◇書影ダウンロードページ：https://dekiru.net/press/502569.jpg 

 

■著者プロフィール 

井上香緒里（いのうえかおり） 

テクニカルライター。SOHOのテクニカルライターチーム「チーム・モーション」を立ち上げ、IT書籍や雑

誌の執筆、Webコンテンツの執筆を中心に活動中。2007年から2015年まで「Microsoft MVP アワード

（Microsoft Office PowerPoint ）」を受賞。近著に『できるPowerPoint 2024Copilot対応 Office 

2024&Microsoft 365版』『できるポケット PowerPoint 2024 Copilot対応 基本&活用マスターブック 

Office2024&Microsoft 365版』『できるWord&Excel&PowerPoint 2024 Copilot対応 Office 2024＆

Microsoft 365版』（以上、インプレス）などがある。 

以上 
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【株式会社インプレス】 https://www.impress.co.jp/ 

シリーズ累計 8,000 万部突破のパソコン解説書「できる」シリーズ、デザイン・グラフィック関連の書籍ブ

ランド「MdN」、「デジタルカメラマガジン」等の定期雑誌、IT 関連の専門メディアとして国内最大級のアク

セスを誇るデジタル総合ニュースサービス「Impress Watch シリーズ」等のコンシューマ向けメディア、「IT 

Leaders」をはじめとする企業向け IT 関連メディアなどを総合的に展開・運営する事業会社です。IT・デザ

イン関連出版メディア事業、およびデジタルメディア＆サービス事業を幅広く展開しています。 

 

【インプレスグループ】https://www.impressholdings.com/ 

株式会社インプレスホールディングス（本社：東京都千代田区、代表取締役：塚本由紀）を持株会社とする

メディアグループ。「IT・デザイン」「音楽」「山岳・自然」「航空・鉄道」「モバイルサービス」「学術・理工

学」を主要テーマに専門性の高いメディア&サービスおよびソリューション事業を展開しています。さらに、

コンテンツビジネスのプラットフォーム開発・運営も手がけています。 

 

【本件に関するお問合せ先】 

株式会社インプレス 広報担当：丸山 

E-mail: pr-info@impress.co.jp URL： https://www.impress.co.jp/ 
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