
 

 

 

各  位 

2020 年 2 月 26 日 

株式会社インプレス 

PowerPoint の基本から応用まで網羅した 

『できる PowerPoint パーフェクトブック 困った! &便利ワザ大全 Office 

365/2019/2016/2013 対応』を 2 月 28 日に発売！ 

 

インプレスグループでIT関連メディア事業を展開する株式会社インプレス（本社：東京都千代田区、代表

取締役社長：小川 亨）は、PowerPointの最新のバージョンに対応した解説書『できる PowerPoint パーフ

ェクトブック 困った! &便利ワザ大全 Office 365/2019/2016/2013対応』を2020年2月28日（金）に発売し

ます。 

 

■基本操作から最新機能まで、必ず役立つPowerPointのノウハウが詰まった1冊！ 

資料作成やプレゼンテーションに欠かせない「PowerPoint」について、仕事に役立つテクニックを多数

収録。必須スキルから、クオリティの高い資料を作るための応用的なワザまで詳しく解説しています。また、

PowerPoint 2019、Office 365のPowerPointで追加された「アイコン」「3Dモデル」などの新機能も掲載。

800項目という大ボリュームで、PowerPointを使うあらゆるユーザーの疑問を解決します。 



 

各ワザは目的や知りたいことから Q＆A形式で探せる 

 

■分かりやすいショートカットキー早見表を収録！ 

資料作成の効率アップに役立つショートカットキーをカバー裏で解説。キーボードのイラストとともに一

覧で紹介しているため、キーの組み合わせと機能の対応関係がひと目で分かります。 

ショートカットキーの組み合わせと機能がひと目で分かる 



■パソコンやスマホで手軽に見られる無料解説動画付き！ 

一部のワザは操作手順を収録した無料動画で操作を確認できます。動画はワザの横に掲載されたQRコー

ドをスマートフォンで読み取っていただくか、動画のまとめページから参照可能です。ワザの操作を詳細に

確認できるため、理解がより深まります。 

操作手順を動画で確認できる 

■書誌情報 

書名：できる PowerPoint パーフェクトブック 困った! &便利

ワザ大全 Office 365/2019/2016/2013対応 

著者：井上香緒里＆できるシリーズ編集部 

定価：本体1,800円＋税 

電子版価格：1,800円＋税※インプレス直販価格 

発売日：2020年2月28日（金） 

ページ数：336ページ 

ISBN：978-4-295-00843-9  

◇Amazonの書籍情報ページ：

https://www.amazon.co.jp/dp/4295008435/ 

◇書誌情報：https://book.impress.co.jp/books/1119101139 

◇書影ダウンロード：https://dekiru.net/press/500843.jpg 

 

◇このような人におすすめです 

⚫ PowerPointを初めて使う人 

⚫ PowerPointで資料作成やプレゼンテーションをする人 

⚫ PowerPointを基本から応用までしっかり学びたい人、学び直したい人 

⚫ PowerPointでクオリティの高い資料を作りたい人  
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◇目次 

第1章 PowerPointの疑問 

第2章 資料作成の基本技 

第3章 スライドをデザインする 

第4章 図形や図表を入れる 

第5章 表とグラフの作成方法 

第6章 写真でイメージを伝える 

第7章 動画やBGMを入れる 

第8章 スライドに動きを付ける 

第9章 スライドショーの実行 

第10章 スライドや配布資料の印刷 

第11章 ファイル操作の疑問 

第12章 クラウドを利用したファイルの編集と共有 

第13章 外部ソフトとの連携 

 

■著者プロフィール 

井上香緒里（いのうえかおり） 

 

東京都生まれ、神奈川県在住。テクニカルライター。SOHOのテクニカルライターチーム「チーム・モーシ

ョン」を立ち上げ、IT書籍や雑誌の執筆、Webコンテンツの執筆を中心に活動中。また、都内の短大で「情

報処理」の非常勤講師を担当している。近著に『できるWord&Excel&PowerPoint 2019 Office 2019/Office 

365両対応』『できるWord&Excel パーフェクトブック 困った！＆便利ワザ大全 Office 

365/2019/2016/2013対応』『動きで魅せるプレゼンPowerPointテンプレート1500』『Wordお悩み解決BOOK 

2013/2010/2007対応（ できる for Woman）』『できるPowerPoint 2019 Office 2019/Office 365両対応』（以

上、インプレス）などがある 

 

■できるシリーズについて 

https://dekiru.net 

「できる」シリーズは、画面写真をふんだんに使い、操作の流れを紙面に再現した入門書の元祖です。操作

に必要な「すべての画面」と「すべての手順」を紙面に掲載しているので、パソコンやインターネットの操

作に不慣れな方でも簡単に操作や知識を身に付けられます。楽しみながら操作を学べるように、各レッスン

にストーリー性を持たせ、章ごとに知識が身に付く構成になっています。おかげさまで「できる」シリーズ

は、刊行開始から25周年を迎え、シリーズ累計7,500万部を突破しました。 

◇できるシリーズ25周年特設サイト 

https://dekiru.net/25th/ 

以上 
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【株式会社インプレス】 https://www.impress.co.jp/ 

シリーズ累計 7,500 万部突破のパソコン解説書「できる」シリーズ、「デジタルカメラマガジン」等の定期

雑誌、IT関連の専門メディアとして国内最大級のアクセスを誇るデジタル総合ニュースサービス「Impress 

Watch」等のコンシューマ向けメディア、「IT Leaders」、「SmartGrid ニューズレター」、「Web 担当者 Forum」

等の企業向け IT関連メディアブランドを総合的に展開、運営する事業会社です。IT関連出版メディア事業、

及びデジタルメディア＆サービス事業を幅広く展開しています。 

 

【インプレスグループ】 https://www.impressholdings.com/ 

株式会社インプレスホールディングス（本社：東京都千代田区、代表取締役：唐島夏生、証券コード：東証

1 部 9479）を持株会社とするメディアグループ。「IT」「音楽」「デザイン」「山岳・自然」「旅・鉄道」「学術・

理工学」を主要テーマに専門性の高いメデイア&サービスおよびソリューション事業を展開しています。さ

らに、コンテンツビジネスのプラットフォーム開発・運営も手がけています。 

 

【本件に関するお問合せ先】 

株式会社インプレス 広報担当：丸山 

TEL：03-6837-5034 E-mail: pr-info@impress.co.jp URL： https://www.impress.co.jp/ 
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